
Министерство образования Республики Карелия
Государственное автономное профессиональное образовательное 

учреждение Республики Карелия «Северный колледж»
(ГАПОУ РК «Северный колледж»)

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ВЫПОЛНЕНИЮ И ЗАЩИТЕ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ (ДИПЛОМНОЙ)
ДЛЯ СТУДЕНТОВ  ГАПОУ РК «СЕВЕРНЫЙ КОЛЛЕДЖ»

Рассмотрено и утверждено

на заседании Методического совета

Протокол №1 от 09 сентября 2015 г.



2015

2



Содержание

1. Пояснительная записка………………………………………………………………………….............3
2. Общие положения по выполнению дипломной работы………………………..……………...4
3. Выбор и утверждение темы. Руководство дипломной работой……………………...……….4
4. Требования к дипломной работе……………………………...……………………..………………5
5. Методика и основные этапы создания дипломной работы…………………………………….....8
6. Порядок защиты дипломной работы………………………………………………….…….…….…9
7. Критерии оценки государственной  (итоговой) аттестации …………….……………………...…...9
8. Структура дипломной работы тем ……………………………………………….…………………..9
9. Приложения……………………………………………………………………………….………….12

1. Пояснительная записка
Методические рекомендации по выполнению дипломной работы составлены в соответствии:

 с требованиями Федеральных государственных образовательных стандартов в  части требова-
ний к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников образовательных учреждений
среднего профессионального образования;

 Положением Об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учре-
ждений среднего профессионального образования в Российской Федерации 

 Положение Об организации учебного процесса по заочной форме обучения в ГАПОУ РК «Се-
верный колледж» 

 Положением О Государственной итоговой аттестации выпускников, завершающих обучение
по программам среднего профессионального образования в ГАПОУ РК «Северный колледж» 
Дипломная работа, предусмотренная учебным планом, является  важным этапом в усвоении

обучающимся  изучаемых  дисциплин.  Она  –  одна  из  форм  выпускных  квалификационных  работ,
предусмотренных в качестве аттестационных испытаний. Процесс ее выполнения способствует разви-
тию у обучающегося  аналитического мышления, умения работы с информацией, учебной литерату-
рой, выработке умений решения практических задач в процессе профессиональной деятельности. В
ходе работы над выполнением дипломной работы выпускник учится грамотно и четко излагать мыс-
ли, что важно для будущей практики специалиста, повседневная работа которого требует способности
логично мыслить и правильно формулировать решения при рассмотрении конкретных дел.

Основными целями написания дипломной работы являются:
 систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специ-

альности;
 развитие навыков ведения самостоятельной работы по овладению методикой теоретических,

компьютерных, экономических, управленческих исследований выпускной квалификационной
работы;

 последовательное обоснованное изложение своих мыслей;
 выяснение степени подготовленности выпускника к профессиональной деятельности.

Задачи дипломной работы: 
 демонстрация  профессиональной  подготовленности  будущего  специалиста  самостоятельно

решать теоретические и практические задачи; 
 закрепление полученных в процессе обучения умений и навыков вести научно-исследователь-

ский поиск при решении разрабатываемых в дипломной работе проблем и вопросов.

В дипломной работе выпускник должен продемонстрировать: 
 уровень теоретических знаний в области избранной для исследователя темы; 
 владение методами и методиками исследовательского поиска, экспериментирования, проек-

тирования при решении рассматриваемой проблемы;
 умение разрабатывать практические предложения и рекомендации по исследуемой теме;
 умение анализировать результаты исследований, грамотно, логично оформлять их в соответ-

ствующий материал (графики, таблицы, рисунки и т.п.). 
Защита выпускной квалификационной работы проводится на заседании Государственной атте-

стационной комиссии.
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Результаты защиты выпускной квалификационной работы являются основанием для принятия
Государственной аттестационной комиссией решения о присвоении соответствующей квалификации и
выдачи диплома государственного образца.

2. Общие положения по выполнению дипломной работы
Выпускная квалификационная (дипломная) работа является одним из видов учебной деятель-

ности обучающегося. Она показывает уровень готовности специалиста решить теоретические и прак-
тические задачи в области избранной профессиональной деятельности. 

Выпускная квалификационная работа выполняется на заключительном этапе обучения в виде
дипломной работы. Это самостоятельное исследование по одной из актуальных тем. Она призвана
продемонстрировать  качество  и  широту  полученных  профессиональных  знаний,  а  также  умение
выпускника конструктивно решать практические проблемы.

Весь период подготовки и оформления выпускной квалификационной работы делится на эта-
пы: 

1. планирование и подготовка к выполнению выпускной квалифицированной работы; 
2. разработка вопросов задания на выпускную квалифицированную работу; 
3. оформление комплекта документов по выпускной квалифицированной работе; 
4. подготовка к защите выпускной квалифицированной работы; 
5. защита выпускной квалифицированной работы.
Первый этап –  планирование и подготовка к выполнению выпускной квалифицированной

работы. На этом этапе обучающийся уясняет тему,  цель и основные вопросы, подлежащие разра -
ботке, уточняет с руководителем все неясные аспекты. 

Второй этап – разработка вопросов задания на выпускную квалифицированную работу.  В
процессе данного этапа выполняются следующие виды работ: изучение состояния вопросов, постав-
ленных в задании на выполнение выпускной квалифицированной работы, поиск информации; анализ
полученных результатов и выработка рекомендаций по их практическому применению. 

Третий этап – оформление комплекта документов по выпускной квалифицированной работе
После завершения разработки всех пунктов задания оформляется текст дипломной работы с прило-
жениями, иллюстрационный материал (чертежи, графики, схемы, плакаты, слайды и т.д.),  рецензия,
отзыв руководителя, задание на дипломную работу.

Четвертый этап – подготовка к защите выпускной квалифицированной работы. На заключи-
тельном этапе работы выпускник готовит доклад к защите. Структуру и содержание доклада целесо-
образно согласовать с руководителем выпускной квалифицированной работы (дипломной). 

Пятый этап  – защита выпускной квалифицированной работы (дипломной). Прием защиты
выпускной квалификационной работы проводится комиссией ГАК согласно Положению о Государ-
ственной итоговой аттестации выпускников, завершающих обучение по программам СПО в ГАОУ
СПО РК «Северный колледж».

 На защите выпускник делает доклад, в котором освещаются вопросы и цель работы, получен-
ные результаты, выводы и практические рекомендации. После доклада выпускник отвечает на вопро-
сы. 

3. Выбор и утверждение темы. Руководство дипломной работой
Тема выпускной квалификационной (дипломной) работы должна быть конкретной, но доста-

точно комплексной, чтобы предоставить возможность выпускнику применить знания, полученные в
ГАОУ СПО РК «Северный колледж» по различным учебным дисциплинам, а также опыт практиче-
ской деятельности, освоенный в ходе учебной, производственной и преддипломной практики. Вы-
полнение дипломной работы осуществляется обучающимся самостоятельно под руководством назна-
ченного руководителя.

Формирование тем осуществляется исходя из практической и отраслевой направленности, ак-
туальности проблемы. 

Выпускнику  предоставляется  право  выбора  темы  дипломного  исследования.  При  этом
выпускнику  предоставляется  право выбора  темы выпускной  квалификационной работы вплоть  до
предложения своей тематики с обоснованием целесообразности ее разработки, но тема должна отве-
чать задачам и требованиям, предъявляемым к выпускной квалификационной работе. Выбор темы в
этом случае должен быть аргументировано обоснован с точки зрения актуальности,  практической
значимости и соответствия профилю обучения в колледже. Тема должна быть согласована и утвер-
ждена в установленные сроки.

Выпускникам назначается  руководитель. 
Практическое руководство со стороны преподавателя включает:
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• предоставление обучающемуся задания на дипломную работу и проверку его выполнения;
• составление графика работы над дипломным исследованием, в котором определяются этапы,

сроки написания и оформления дипломной работы обучающимся;
• проверку выполненной дипломной работы, написание отзыва и рекомендации по ее защите;

Методическое руководство со стороны преподавателя включает:
• консультации обучающегося по избранной теме;
• рекомендации по использованию основной и  дополнительной литературы,  практического

материала и других источников информации как составной части дипломного задания;
• консультации по оформлению работы, составлению доклада 

Выдача обучающимся заданий на разработку дипломных работ производятся не позднее,
чем за две недели до начала преддипломной практики. 

 Задания на выпускную квалификационную работу разрабатывает руководитель. В задании
указывается тема, перечень основных вопросов, которые подлежат разработке в процессе выполне-
ния задания. Руководителем выпускной квалифицированной работы формируется календарный гра-
фик выполнения дипломной работы, этапы и содержание работы, указываются нормативный и фак-
тический сроки выполнения задания. Выполнение требований к выпускной квалификационной рабо-
те,  рекомендаций  и  указаний  руководителя  в  период  ее  подготовки  является  обязательным  для
выпускника. 

Контроль дипломной работы осуществляет руководитель. 
К разработке выпускной квалификационной работы допускаются обучающиеся,  полностью

выполнившие все требования учебного плана и сдавшие все экзамены,  зачеты, предусмотренные
учебным планом. 

В течение первой недели выполнения дипломной работы руководитель утверждает календар-
ный  график  работы  выпускника  с  указанием  сроков  выполнения  отдельных  этапов  работы.  
В специальные часы, отведенные для консультаций, руководитель проверяет выполнение плана рабо-
ты и степень готовности ее по этапам. Руководитель обязан контролировать общую направленность
работы, рекомендовать необходимые источники, материалы, указывать на ошибки, но не исправлять
их за обучающегося, предоставляя ему полную самостоятельность в работе. 

Законченную и подписанную работу выпускник представляет руководителю.
При проверке работы руководитель обязан тщательно проверить грамотность изложения, вла-

дение выпускником  профессиональной терминологией и соблюдение им требований по оформлению
материалов.

Квалификационные работы подлежат  обязательному рецензированию. Рецензия должна со-
держать оценку выполненной работы и отражать следующие основные вопросы: актуальность темы,
степень и качество выполнения задания.

К рецензированию работ привлекаются специалисты из числа преподавательского состава,
специалисты организаций.

Заместитель  директора по УР после ознакомления с дипломной работой, отзывом руководи-
теля и рецензией решает вопрос о допуске обучающегося к защите, о чем делает соответствующую
надпись на титульном листе, скрепляя ее своей подписью.

Обучающийся должен быть ознакомлен с отзывом руководителя и рецензией по своей работе
до защиты выпускной квалификационной работы. Внесение изменений в выпускную квалификацион-
ную работу после получения рецензии не допускается. 

Выпускная квалификационная работа с письменным отзывом руководителя, рецензией и за-
ключением зам. директора по УР о допуске  к защите представляется в ГАК в день защиты. 

4. Требования к дипломной работе
1) Дипломная работа должна отвечать ряду требований:

• тематика, предмет и объект исследования должны быть актуальными;
• содержание и форма подачи материала должны быть конкретными;
• работа должны быть оформлена в соответствии с ГОСТ.

2) Дипломная работа студента должна:
• содержать четкую формулировку целей, задач  определение предмета и объекта исследова-

ния;
• иметь отраслевую направленность;
• включать информацию, полученную на базе практики;
•  содержать графическую часть;
• содержать материалы по охране труда;

5



• показать  умение  обучающегося  обосновать  актуальность  темы,  творчески подойти к из-
бранной теме;

• соответствовать всем требованиям, предъявляемым к оформлению дипломных работ.
•

Оформление дипломной работы
Объем работы 30 – 50 печатных страниц.
Размер бумаги – А4.
Поля: Левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм.
Шрифт – 14, типа Times New Roman.
Межстрочный интервал – полуторный.
Отступ красной строки – 1,3 см.
Выравнивание текста – по ширине.
Выравнивание заголовков – по центру строки.
Переносы в словах – установлены.
Цвет шрифта основного текста дипломной работы – черный.
Заголовки – строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом по центру
строки.
Начальные  страницы  дипломной  работы  компонуются  в  следующем  порядке:  титульный

лист, задание на дипломной проектирование, рецензия (не подшивается в дипломную работу),  отзыв
руководителя (не подшивается в дипломную работу), содержание. 

Титульный лист, задание на дипломное проектирование, рецензия, отзыв руководителя не ну-
меруются. Нумерация начинается с листа «Содержание» (стр. 5).

Содержание дипломной работы представляет собой перечень из введения, глав, параграфов,
заключения, списка использованных источников, приложений, с указанием страниц, которые начина-
ются на цифру, обозначающую порядковый номер страницы. 

Введение, каждая глава, заключение, библиография, приложения начинаются с новой страни-
цы. Вставка разделительных страниц не допускается.

Главы дипломной работы должны быть пронумерованы арабскими цифрами, после номера гла-
вы ставится точка, например:

Глава 1.

Номер параграфа каждой главы в дипломной работе состоит из номера главы и непосредствен-
но номера параграфа к данной главе, отделенного от номера главы точкой. Знак параграфа не требует-
ся, например:

1.1 …

Наименование глав записывают в виде заголовков строчными буквами (кроме первой пропис-
ной) полужирным шрифтом, по центру строки, например:

Введение
Или:

Глава 1. Охрана прав потребителей при оказании услуг

Наименование параграфов записывают в виде заголовков (с абзаца) строчными буквами (кроме
первой прописной) жирным шрифтом и также располагаются по центру текста:

1.1 Право потребителей на информацию об оказываемой услуге

Точка в конце заголовка глав и параграфов не ставится.  Если наименование состоит из двух
предложений, их разделяют точкой. Расстояние между заголовками и последующим текстом должно
быть равно 10 мм или 12 пт, расстояние между заголовком нового параграфа и последней строчкой
предыдущего - 13 мм или 18 пт.

Обозначение в тексте физических величин осуществляются в соответствии с ГОСТ 8.417 – 2002
«Государственная система обеспечение единства измерений. Единицы измерений», без переноса на
следующую строку. 

Например: 90%, 10 кВт и т.д.

В единицах, получаемых делением одной величины на другую, применяют косую черту. 
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Например: руб./м.; руб./шт.; шт./чел. и т. д.

Для обозначения множественного числа номера,  параграфа,  процента, градуса их символы не
удваиваются и кавычками при повторении не заменяются. Перед числами и буквенными обозначения-
ми, характеризующими предметы, тире не ставят. 

Например, цена декорации 7550руб.и т. д.

Целые числа, начиная с 5-значных разбиваются на классы, которые отделяются не точкой,  а
пробелом. 

Например: 20 700 руб. (двадцать тысяч семьсот рублей); 103 220 шт. (сто три тысячи две-
сти двадцать штук).

В тексте следует применять только общепринятые сокращения: 
т.е. – то есть; 
и т. п. – и тому подобное; 
и т. д. – и так далее; 
и др. – и другие; 
и пр. – и прочие; 
см. – смотри; 
с. – страница; 
п. – пункт; 
рис. – рисунок; 
табл. – таблица; 
г. – год; 
руб. – рубль; 
ч. – час; 
м – метр; 
кг – килограмм; 
т – тонна; 
сут. – сутки; 
дек. – декада.
Иллюстрации в дипломной работе (графики, схемы, диаграммы, чертежи) именуют рисунками.

Все иллюстрации нумеруют арабскими цифрами, например: 
Рис. 2
Подрисуночную подпись располагают под рисунком по центру или справа от рисунка в одну

строку с его номером без точки в конце и выделяют полужирным шрифтом.
Нумерация таблиц – сквозная по всей работе. Каждая таблица должна иметь название и номер,

помещаемый над названием таблицы без сокращения с правой стороны. 
Например: Таблица 7 (знак № и точку в конце не ставят). Шрифт полужирный.
Графы таблицы имеют заголовки и подзаголовки: заголовки начинаются с прописных букв, подза-

головки — со строчных букв.
Внесение в таблицу незаполненных граф и строк не допускается. Если в какой-либо строке та-

блицы нет данных, то в ней ставят прочерк (тире).
Цифры в таблицах располагают так, чтобы классы чисел по всем  столбцам были расположены

точно один под другим: единицы под единицами, десятки под десятками и т. д.
Таблицы и иллюстрации размещают после первого упоминания о них по тексту и таким образом,

чтобы их можно было читать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. Допускается
перенос таблицы на другую страницу с соблюдением нумерации граф и указанием сверху "Продол-
жение таблицы 7".

Примечания и сноски, касающиеся содержания таблиц, пишут непосредственно под таблицей.
Страницы в приложении не нумеруются.  На первой странице каждого приложения в правом

углу верхнего поля пишется с заглавной буквы слово "Приложение" со своим порядковым номером
без точки. Например, "Приложение 1". В тексте работы должна делаться ссылка на этот материал.

Весь текст, процитированный в дипломной работе, должен сопровождаться внутритекстовой
сноской. Сноска пишется внизу страницы с указанием источника (библиографического описа-
ния либо адресом Интернет-сайта). 
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Текст дипломной работы должен быть тщательно выверен обучающимся, который несет полную
ответственность за опечатки и ошибки. Работа с большим количеством опечаток к защите не допус-
кается.

При написании текста дипломной работы не допускается применять:
• обороты разговорной речи, произвольные словообразования, профессионализмы;
• различные научные термины, близкие по смыслу для одного и того же понятия;

Дипломная работа должна быть переплетена в папке для дальнейшего хранения.  
Образец титульного листа прилагается (см. Приложение 1).

5. Методика и основные этапы создания дипломной работы
1. Составление плана дипломной работы
План работы должен охватывать круг вопросов, которые необходимо рассмотреть при изло-

жении темы. Предварительный план исследования обучающийся составляет самостоятельно, а затем
согласовывает его с руководителем дипломной работы. В  процессе работы план может уточняться:
расширяются отдельные главы и параграфы, вводятся новые параграфы с учетом собранного матери-
ала; другие параграфы, наоборот, могут сокращаться. 

2. Подбор, анализ и обобщение законов и других нормативных правовых актов, литератур-
ных источников, сайтов в Интернете.

Рекомендуется использовать ряд нормативных правовых актов:
- Конституция РФ;
- федеральные законы;
- указы Президента РФ и постановления Правительства РФ;
- нормативные акты органов исполнительной власти РФ;
- законы и иные нормативные правовые акты субъектов РФ;
- государственные стандарты, инструктивные письма и т.д.
При подготовке дипломной работы могут  быть использованы учебники, учебные пособия,

справочники. Также используются статьи периодических изданий, материалы информационной сети
Интернет, тематические сборники, справочные правовые системы «Гарант», «Консультант +» и др.

Выдержки из нормативных правовых актов, авторские высказывания цитируются дословно (с
соблюдением сносок) либо излагаются своими словами.

3. Сбор и анализ практического материала.
Начать работу над дипломной работой целесообразно с определения литературы, необходи-

мой для основательного изучения и затем раскрытия темы. В этом большую помощь выпускнику ока-
зывает руководитель-преподаватель.

При подборе литературы необходимо учитывать, в какой мере данная литература посвящена
непосредственно данной теме, раскрывает и анализирует ее содержание. Выбирая источник, надо об-
ращать внимание на год издания литературы.

Следует последовательно и четко, изложить сущность рассматриваемых вопросов. Последова-
тельность изложения, соразмерность отдельных частей дипломной работы, продуманность переходов,
лаконичные и точные предложения помогут выпускнику глубже раскрыть тему, выделить главное.

4. Графическая часть дипломной работы.
В дипломной работе должны быть представлены аналитические таблицы, графики, диаграм-

мы, схемы.
5. Материалы по охране труда.
В каждой дипломной работе должны быть учтены современные требования к охране труда и 

технике безопасности. Данная информация может быть получена из различных законодательных и 
нормативно-правовых документов, локальных актов, положений организаций, учебных пособий и 
других источников. В зависимости от темы дипломной работы может быть использованы такие сведе-
ния как аттестация в организации; вредные условия труда; гигиенические критерии и нормативы; за-
коны, комментарии; нормативные документы; обучение по охране труда; пожарная безопасность; 
правила безопасности; правила по охране труда (ПОТ); санитарные нормы и правила (СанПиН, СП); 
стандарты системы безопасности труда (ССБТ); тарифно-квалификационные справочники (ЕТКС); 
типовые инструкции по организации безопасного производства работ; типовые инструкции по охра-
не труда.

6. Порядок защиты дипломной работы
Дипломная работа представляется и защищается в сроки, предусмотренные графиком выпол-

нения дипломных работ.
Дипломная работа должна быть сдана преподавателю-руководителю в соответствии с  графи-
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ком.
Предварительно дипломная работа направляется на рецензию. Отрецензированная и скреплен-

ная дипломная работа подлежит защите. Защита дипломных работ производится в часы, предусмот-
ренные учебным планом. Состав аттестационной комиссии утверждается приказом директора ГА-
ПОУ РК «Северный колледж».

При защите дипломной работы оценивается: 
-    глубокая   теоретическая проработка исследуемых вопросов на основе анализа используе-

мых источников;
- полнота раскрытия темы, правильное соотношение теоретического и фактического материа-

ла, связь теоретических положений с практикой;
- умелая  систематизация данных в виде таблиц,  графиков,  схем с  необходимым анализом,

обобщением и выявлением тенденций развития организации;
- аргументированность, самостоятельность выводов, обоснованность предложений и рекомен-

даций;
- четкость выполнения дипломной работы, грамотность, хороший язык и стиль изложения,

правильное оформление работы;
Процедура защиты состоит из краткого сообщения обучающегося об основном содержании

работы, его ответов на вопросы, обсуждения качества работы и ее окончательной оценки.
Выступление в ходе защиты должно быть четким и лаконичным; содержать основные направ-

ления работы над темой дипломной работы, выводы и результаты проведенного исследования. Вы-
ступление должно сопровождаться наглядными пособиями (плакат, схемы, таблицы, компьютерная
презентация).

Работа оценивается на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».
Итоговая оценка выпускной квалификационной работы (дипломной работы), выставленная на

основе решения закрытого заседания ГАК, вносится в протокол заседания Государственной аттестаци-
онной комиссии. 

7. Критерии оценки государственной (итоговой аттестации)
Итоговая оценка по Государственной (итоговой) аттестации выпускника выставляется по реше-

нию Государственной аттестационной комиссии с учетом уровня подготовки и критериев оценки по
пятибалльной системе.

В критерии оценки уровня подготовки выпускника входят:
- уровень освоения обучающимся материала, предусмотренного учебным планом;
- уровень практических навыков;
- уровень знаний и умений, позволяющих решать профессиональные задачи;
- соответствие содержания раскрытой темы отраслевой направленности;
- обоснованность, четкость и аргументированность изложения материалов в выпускной квалификаци-
онной работе (дипломной работе) и ответов при ее защите.

В критерии оценки входят следующие требования:
- правильность и полнота ответа;
- владение профессиональной терминологией;
- соблюдение норм делового этикета;
- качество выполненной квалификационной работы

8. Структура дипломной работы 
Введение (1-2 страницы).
Краткое обоснование выбора темы дипломной работы, обосновывается актуальность проблемы

исследования, объект и предмет исследования, определяется цель и задачи, методы исследования. 
Актуальность темы  предполагает  вычленение  практической значимости избранной темы.

Актуальность – это определение существа важности исследуемой проблемы. Раскрытие актуальности
темы позволяет сформулировать проблему исследования. 

Объект – это та объективная сфера реальности, которая существует независимо от нас и на
которую направлено внимание исследователя. Объект — это «актуальное поле исследования», в ко-
тором и должен разобраться исследователь. 

Предмет — это тот специфический угол зрения, под которым мы рассматриваем изучаемый
объект. Предмет — это то, относительно чего мы хотим получить новое знание. 

Цель исследования. Цель дипломной работы – это то, что будет достигнуто в ходе исследова-
тельского поиска. Какой результат исследователь намерен получить, каким он его видит? Цель иссле-
дования может быть связана либо с выявлением каких-либо закономерностей, связей объекта, либо с
разработкой методических рекомендаций по разрешению проблемы исследования. Формулирование
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цели состоит в том, чтобы кратко и содержательно раскрыть искомый результат, искомое решение
проблемы. 

Задачи исследования должны соответствовать цели исследования. На основе цели определя-
ются основные задачи, которые требуется решить. По своей сущности задачи представляют собой де-
тализированную цель исследования с ориентацией на гипотезу. Количество задач может диктоваться
главами или основными параграфами работы. Обычно формулируются пять-шесть задач. Формули-
рование задач имеет важное значение, ибо они определяют содержание работы. 

Автор дипломной работы должен также  определить  методы исследовательского поиска  и
базу, где предполагается или уже проводится (если это необходимо)  исследование. 

Важным компонентом дипломной работы выступают методы, используемые автором в реше-
нии задач для достижения поставленной цели.  Метод — это способ достижения цели, решения ка-
кой-либо задачи.  Методы исследования — это способы получения  научной  информации с целью
установления закономерных связей, отношений, зависимостей и построения научных теорий. 

Важной частью введения является раскрытие параметров, характеризующих результаты, по-
лученные автором: 
- результаты, исследования, изложенные в выводах и положениях, выносимых на защиту; 
- основные параметры – характеристики дипломной работы, прежде всего ее результаты. 

Должна быть четко определена теоретическая база исследования, т.е. перечислены все наи-
более значимые авторы, занимающиеся исследованиями по данной проблеме; сформулировано и об-
основано отношение студента к научным позициям. Далее следует показать новизну и практическую
значимость работы. В конце введения необходимо привести краткое содержание последующих глав
дипломной работы.

Глава 1. Теоретическая часть (11-15 страниц).
В теоретической части дипломной работы подробно раскрывается сущность темы, учитыва-

ются мнения и взгляды различных авторов по данной проблеме, используются результаты собствен-
ных наблюдений и знаний.

В данной главе должны быть отражена информация по охране труда и технике безопасности.
Представленные материалы должны иметь логическую взаимосвязь с исследуемой темой.

Теоретическая часть должна иметь название и разбиваться на подтемы.. Подтемы располагают-
ся в логической последовательности, имеют сквозную нумерацию. Количество и объем подтем теоре-
тической части зависит от специфики выбранной темы дипломной работы.

Глава 2. Графическая часть (16-20 страниц).
В данной части дипломной работы отражается современное состояние данной проблемы на

примерах организаций.  Проводится анализ практической направленности теоретического материала.
Сравнительный анализ поставленных задач по организациям, представленных в дипломной работе.
Выявляются проблемы данной области, возможные пути решения этих проблем и поставленных задач
с использованием технико-экономических показателей, статистических данных, показателей маркетин-
говых и иных исследований, сведений, полученных из СМИ и т.п. Расчетно-аналитическая часть ди-
пломной работы также должна иметь свое название и разбиваться на подтемы.

Заключение (1-2 страницы).
В заключении даются выводы проделанной работы с рекомендациями и предложениями по

практическому применению. В заключении подводятся общие итоги исследования: 
- излагаются выводы студента, представляющие теоретическую и практическую значимость

по исследуемой теме и рекомендации; 
Заключение должно отражать значимость работы, подтверждать ее актуальность в современ-

ных рыночных условиях. 
Список использованных источников (1-2 страницы).
Хорошей считается дипломная работа, в которой процитировано не менее 15 источников. 
В списке перечисляются не только те нормативно-пра  вовые акты и литература, на которые ав-

тор ссылается в текстовой   части работы, но и те, которые автор изучил в ходе исследования и подго-
товки к написанию работы.  

В работе должны использоваться современные источники литературы (за последние 5 лет). 
Приложения.
В дипломной работе обязательно должны быть приложения. Как правило, по материалам при-

кладного характера, которые были использованы автором в процессе разработки темы. К таким мате-
риалам, которые представляются в приложении дипломной работы, относятся: 
• различные положения, инструкции, копии документов на основе которых выполнена дипломная ра-
бота;  
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• схемы, графики, диаграммы, таблицы, которые нецелесообразно размещать в тексте, так как они но-
сят иллюстративный характер; 
• иллюстративный материал, в том числе и примеры, на которые имеет место ссылка в тексте. 

В приложении в левом нижнем углу можно указать, на основании каких источников оно со-
ставлено. В тексте дипломной работы делается ссылка на каждое приложение.
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Приложение 1
Министерство образования Республики Карелия

Государственное автономное профессиональное образовательное 
учреждение Республики Карелия «Северный колледж»

(ГАПОУ РК «Северный колледж»)

Шифр _______________________

Специальность ________________

______________________________

Год начала обучения: 20_____

Год окончания обучения: 20_____

                           Допущен (а) к защите 

                          Зам. директора по УР     

                         ____________  И.С. Василюк

                         «____» _________ 20____ г.

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА (ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ)

Тема: ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Выпускник: ___________________________ Группа: ______________________________

Работа выполнена «___» ___________20__г. Подпись: _____________________________

Руководитель проекта: __________________ ______________________________________
                                                                            Подпись Дата, Фамилия, Инициалы

Консультант по графической части: 

______________________________________

                                               

______________________________________
                                                                            Подпись Дата, Фамилия, Инициалы

Консультант по практической части: 

______________________________________ _____________________________________
                                                                            Подпись Дата, Фамилия, Инициалы

Председатель методической комиссии: 
______________________________________
                                                                                        Подпись

______________________________________
                                  Дата, Фамилия, Инициалы

Сегежа 20 ____
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Приложение 2
Министерство образования Республики Карелия

Государственное автономное профессиональное образовательное 
учреждение Республики Карелия «Северный колледж»

(ГАПОУ РК «Северный колледж»)

УТВЕРЖДАЮ
Зам. директора по УР     

_____________  И.С. Василюк
«____» ____________ 20____ г. 

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ДИПЛОМ-
НОГО ПРОЕКТА)

СТУДЕНТУ(КЕ)_________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Заочное отделение, курс ________________________      группа _________________________
1. Тема:________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

2. Содержание дипломного проекта:
2.1. Введение____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
2.2. Теоретическая часть
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
2.3. Графическая часть____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
2.4. Заключение__________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Руководитель дипломного проекта:_______________________________________

Дата выдачи дипломного задания «___» _________ 20__г.

Срок сдачи законченного дипломного проекта «___» _________ 20__г.

13



Приложение 3
Министерство образования Республики Карелия

Государственное автономное профессиональное образовательное 
учреждение Республики Карелия «Северный колледж»

(ГАПОУ РК «Северный колледж»)

ОТЗЫВ
на дипломную работу  (дипломный проект)

Тема___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Студент(ка)_____________________________________________________________________
(Ф. И. О.)

Группа________________________ Курс_________________________ 

Специальность___________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

1. Объем дипломного проекта _______________________________ страниц.

2. Оценка содержания дипломного проекта, её положительные стороны и недостатки, выво-
ды и предложения 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Руководитель дипломного проекта__________________________________________________

«____»_________________20___г.
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Приложение 4
Министерство образования Республики Карелия

Государственное автономное профессиональное образовательное 
учреждение Республики Карелия «Северный колледж»

(ГАПОУ РК «Северный колледж»)

РЕЦЕНЗИЯ

На  дипломную  работу  (дипломный  проект),  выполненный
студентом_______________________________________________________________________
______

Курс__________Группа №____________Специальность________________________________
________________________________________________________________________________

Тема  дипломной  работы  (дипломного
проекта)________________________________________________________________________
_____

Соответствие дипломной работы (дипломного проекта) по объему и содержанию, выданному
заднию_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Достоинство  дипломной  работы  (дипломного  проекта)
________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Недостатки  дипломной  работы  (дипломного  проекта)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Мнение рецензента на основе анализа дипломной работы (дипломного проекта) о степени
подготовленности  выпускника  к  работе  по
специальности___________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
__________

Дипломная работа (Дипломный проект) студента_____________________________________

Заслуживает____________________________ оценку
                                          (оценка по пятибалльной системе)

________________________________________________________________________________
(место работы, должность рецензента)

________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

«____»_________________20__г.                                 Подпись________________

С рецензией ознакомлен(а)_____________________________________________
                                                                                              (подпись студента)
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